Phu luc 1
HUONG DAN THU'C HIEN THU TUC LIEN THONG
PANG KY, PIEU CHINH PONG BHXH BAT BUQC, BHYT, BH THAT
NGHIEP VA BAO CAO TINH HINH THAY POI LAO PONG

Nham tao thuan loi cho t6 chirc, doanh nghiép trong viéc bao céo tinh hinh sir
dung lao dong, BHXH Viét Nam da phdi hop voi Van phong Chinh phu, Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tich hop, cung cip thu tuc lién théng ding ky
diéu chinh dong BHXH bat buéc, BHYT, BH that nghiép va bao céo tinh hinh
thay d6i lao dong” trén Cong DVC Qudc gia.

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh 03/2014/ND-CP ngay 16/01/2014
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé viéc lam:
“Pinh ky 06 thang va hang ndm, nguoi sit dung lao déng phdi bao céo tinh hinh
thay déi Vé lao déng Vi Phong Lao dong - Thirong binh va X& hgi hogc S Lao
dong - Thwong binh va Xa héi (doi Véi ngwoi sir dung lao déng thuge khu cong
nghiép) noi dat tru so, chi nhanh, van phong dai dién”.

Pé thuc hién quy dinh trén, don vi st dung lao dong chi can ding nhap vao
Cong DVC Qudc gia, lya chon thu tuc lién thong dang ky diéu chinh déng
BHXH bat bugc, BHYT, BH that nghiép va bao céo tinh hinh thay déi lao dong,
qua do lya chon co quan Lao dong nhan bao cao (Phong LBDTB&XH hoac So
LDTB&XH). Binh ky 6 thang va hang nam, Cong DVC Qudc gia s& ty dong lay
dir liéu vé lao dong cua don vi tir co so dir liéu cua nganh BHXH giri dén co
quanLao dong nhan bao c4o ma don vi st dung lao déng di lya chon. Bong
thoi, vai DVC nay, don vi sir dung lao dong ciing c6 thé lya chon dé khai béo
dang ky, diéu chinh déng BHXH, BHYT, BH that nghiép trén Cong DVC cua
BHXH Viét Nam.

BHXH Viét Nam huéng dan thuc hién tha tuc lién thong “dang ky diéu chinh
dong BHXH bat budc, BHYT, BH that nghiép va bao cdo tinh hinh thay ddi lao
dong” nhu sau:

Buwéc 1: Truy cap Cong DVC Quéc gia (dichvucong.gov.vn), ding nhap bang
tai khoan ciia don vi sir dung lao dong (sir dung USB ky sd):



AL ONG DICH VU CONG QUOC GIA
K&t néi, cung cap thdéng tin va dich vu céng moi lic, moi nai
Pang nhap

CMT/CCCD Usb ky sé Sim ky s&

Tai vé cong cu ky dién tif trén Windows
& Mac OS tai day

Hudng dan d3ng nhép

Dang nhap

Buwéc 2:Tim thi tuc lién théng dang ky diéu chinh dong BHXH bat budc,
BHYT, BH that nghiép va bao cao tinh hinh str dung lao dong

- Bam vao nut “Dich vu cong truc tuyén” tai Trang cha caa Céng DVC Quéc
gia:

*€6NG DICH VU CONG QUOC GIA Q DOANH NGHIEP TU NHAN ...

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

.| GiSithiéu Théngtinvadichvu Thanh todn truc tuyén  Phan anh kién nghi  Thu tuc hanh chinh ~ Hb trg

Nhép tif khod tim kiém Timkiém ndngcao  Q

Tam difng dich vu tra clfu, nép phat vi Téng hop tinh hinh @ong bb trang thai Téng hop tinh hinh két néi, tich hdp vdi
¢ pham giao théng thuéc tham quyén... hé sd thi tuc hanh chinh 1én Céng Dic... Céng Dich vu cong Quéc gia ctia BS,... s
Ngay 20/08/2020 Ngay 03/08/2020 Ngay 20/07/2020

- O man hinh dudi, chon co quan thyc hién 13 “Bao hiém x& hoi Viét Nam” roi
bam Tim kiem:



«E(:)NG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cép thdng tin va dich vu céng mei ltic, moi ndi

A Gidithiéu LELEEGREETRTE Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghi

Céng dén Doanh nghiép Dich vu céng truc tuyén

Dich vu céng néi bat

Trang chit -~ Dich vu céng truc tuyén

Nhép tir khéa tim kiém dich vu céng truc tuyén

(@ B nganh

Chon ca quan thuc hién, Tinh/ Thanh ph&

Bao hiém xa héi Viét Nam M

Déi tueng thuc hién Mifc @6 dich vu céng

Tatca Tatca

Tra cdfu hé sd

Q DOANH NGHIEP TU NHAN ... v

Tha tuc hanh chinh ~ Hé trg

C&u héi thusng gdp

Dich vu céng ndi bat

0]

2 DA Gidy phép I3i xe

1]

Cap dién mdi tir ludi dién ha dp

[ Cép lai, d6i, diéu chinh théng tin trén
56 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té
2 Théng bdo hoat déng khuyén mai

Xem tat ca dich vu cong ndi bat

- Man hinh hién thi danh sach céc dich vu céng do BHXH Viét Nam cung cép

trén Cong DVC Quéc gia:

~€6NG DICH VU CONG QUOC GIA

K&t néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltc, moi ndi

A Gidi thidu

Théng tin va dich vu

Thanh toan truc tuyén  Phan anh kién nghi

Coéng dan Doanh nghiép Dich vu céng truc tuyén Dich vu céng néi bat

Trang chii - Dich vu cong truc tuyén -~ Tim kiém

I ,\Ihép i khéa fim kiém dich vu céng truc tuyén

[

Dich vu c6ng truc tuyén clia Bao hiém x3 héi Viét Nam

g

Cap lai, d6i, diéu chinh théng tin trén s6 bao hiém xa héi, thé bdo hiém y té

2 Bang ky, diéu chinh déng bdo hiém x3 héi bit budc, bdo hiém vy té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lac déng - bénh nghé nghiép; cdp sé bao hiém x3 hoi, thé bao hiém y té

2 Gidi quyét hudng ché dé thai san

= Gidi quyét hudng ché d6 ém dau

2 Gidi quyét hudng trd cap dudng sic, phuc héi stic khde sau 6m dau, thai san, tai nan lao
dbéng, bénh nghé nghiép

2] Tha tuc lién théng dang ky diéu chinh déng BHXH bat bude, BHYT, BHTN va bdo cdo

tinh hinh st dung lao déng

Tra cfu hé so

Q DOANH NGHIEP TU NHAN ... ~

Thi tuc hanh chinh ~ H trg

Cau héi thudng gap

Dich vu céng néi bat

IE]

DaGi Gidy phép lai xe

IF]

Cap dién mdi tir ludi dién ha ap

g Céap lai, déi, diéu chinh théng tin
trén sé bao hiém x3 hdi, thé bio
hiém y t&

2] Théng bdo hoat déng khuyén mai

Xem tat ca dich vu cdng nédi bat

- Chon “Thu tyc lién thdng ding ky diéu chinh dong BHXH bt budc, BHYT,

BH that nghiép va b&o c4o tinh hinh sir dung lao dong”

¢€6NG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cdp thdng tin va dich vu cdng moi ltic, moi ndi

Gigithidu  Théng tin va dich vu  Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghi

Trang cht - Chi tiét thi tuc hanh chinh

hinh st dung lao déng

> Xem chi tiét

Thu tuc lién théng d3ng ky diéu chinh d6ng BHXH bt budc, BHYT, BHTN va bdo cdo tinh

o DOANH NGHIEP TU NHAN ... v

Thi tuc hanh chinh ~ Hb trg

Nép truc tuyén

- Bam vao nuat “Nop truc tuyén” dé thuc hién dich vu cong.

Buwéc 3: Lua chon co quan nhan bao céo tinh hinh sir dung lao dong
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- Sau khi bam “Nop truc tuyén” & budc 2, man hinh s& hién thi giao dién dé don
vi str dung lao dong cd thé lva chon co quan nhan béo céo tinh hinh sir dung lao
dong (S6 LBTB&XH hoac Phong LDTB&XH noi dat tru s¢, chi nhanh, van
phong dai dién)

"C‘SNG DICH VU CONG QUOC GIA Q DOANH NGHIEP TU NHAN ... v

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

n Gidithiéu  Théng tin vadich vu  Thanh todn truc tuyén  Phan anh kién nghi  Tha tuc hanh chinh ~ Hé trg

Trang chit = Tht tuc lién théng dang ky diéu chinh déng BHXH bat budc, BHYT, BHTN va béo cdo tinh hinh sir dung lao déng

Dang ky théng tin cd quan nhin bdo cdo lao déng

Cd quan tiép nhén bdo cdo lao dbng S& LBTBXH (@) Phong LETBXH
Tinh/Thanh phd * Phong LBTBXH *
Thanh phé Can Tha v Huyén Ca Dé

Théng tin doanh nghiép bdo cdo

Tén doanh nghiép: DOANH NGHIEP TU NHAN TUNG DUONG 68

Ma don vi * Ira ctiuma donvi - Ma cd quan BHXH * Tra ctiu méa cd quan BHXH
TFE766F 00106

Ghi chu:

Théng tin béo céo lao dong sé dudc tu dong gui dua vao thong tin lac déng doanh nghiép Iuu trong cd sé dif liéu BHXH ma doanh nghiép da khai
bdo va co quan bdo cdo lao déng ma don vi da chon & trén.

- Bam vao nat “Pang ky”, hé théng sé& ghi nhan ding ky co quan Lao dong nhan
béo céo tinh hinh str dung lao dong cua don vi st dung lao dong.

Chuc mung
Doanh nghiép da cap nhat théng

tin ¢cd guan nhan b&o cao lao
doéng thanh céng!

Bam "Tiép tuc" khi doanh nghiép cé nhu cau
khai bao tinh hinh s dung lao déng va dieu
chinh déng BHXH bat bubc, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN.

e

- Truong hop don vi sir dung lao dong c6 nhu cau khai bao tinh hinh st dung lao
dong va dang ky, diéu chinh dong BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH tai nan
lao dong - bénh nghé nghiép co thé bam vao nut “Tiep tuc” dé thuc hién.

Luru ¥: Céac don vi dang ky giao dich dién tir voi cc nha I-VAN c6 thé bam nit
“Thoét”, roi thuc hién khai bao tinh hinh st dung lao dong va dang ky, diéu



chinh déng BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH tai nan lao dong - bénh nghé
nghiép trén phan mém ké khai cua I-VAN.

Buéc 4: Khai bao tinh hinh sir dung lao dong va dang ky, diéu chinh déng
BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH tai nan lao dong - bénh nghé nghiép.

- Sau khi bdm vao nat “Tiép tuc” & budc 3, hé théng s& chuyen huéng sang
Cong DVC cua BHXH Viét Nam dé don vi sir dung lao dong c6 thé ké khai
thong tin vé tinh hinh sir dung lao dong va tham gia BHXH, BHYT, BH that
nghiép.

:@ GIAO DICH DIEN TV
Y57 BAo HIEW XA HOI VIET NAM

A  Kékhaihéso Dichwucéng  Trachu  Tailiéu & img dung

Trang chil > K& khai = Thi tuc

[E) Dann séch thil tuc

(B8 uich st ké khai

1} Quén 1f lao 6éng

1€} Quan Iy phéng ban

BAO CAO TINH HINH SU DUNG LAO BONG VA THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN
Sé: 15 Thing 08 Nam 2020

- Sau khi nhap du va dung thong tin, chon “Ké khai” rdi bam “Xéac nhan” dé
thuc hién ky so va hoan thanh viéc nop ho so dén co quan BHXH.

& Xac nhan ndp hé so

Gri chirng tir thanh cdng.

Ban c6 mudn nép hé so khéng?

Truong hop hd so hop 18, thong tin thay ddi vé ngudi lao dong s& duoc ghi nhan
vao co s¢ dir liéu cia co quan BHXH.

Nhu vay, don vi st dung lao dong chi can ding ky co quan Lao dong nhan bao
cao t‘lph hinh st dupg lao dong, Viép gui bao cao dinh ky 6 thadng va hang nam sé
do Cong DVC Quoc gia tu dong lay dir liéu tir co so dir liéu caa nganh BHXH



gui dén co quan Lao dong, qua d6 gilp don vi st dung lao dong tiét kiém duoc
thoi gian, chi phi nhu trudc kia./.



